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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по Организации развлекательной программы на День Энергетика для Гусиноозерской ГРЭС
1. Наименование услуг (номенклатура) и перечень объектов, на которых будут оказываться услуги
Организация развлекательной программы на День Энергетика для филиала «Гусиноозерская ГРЭС» АО «Интер РАО – Электрогенерация». 
Объем услуг по организации развлекательной программы на День Энергетика для Гусиноозерской ГРЭС указан в п. 3.1. настоящего Технического задания (далее – ТЗ). Услуги должны быть оказаны на территории г. Гусиноозерск, Селенгинского района, Республики Бурятия.
2. Общие требования
2.1. Основание для оказания услуг
Услуги должны быть проведены в соответствии с планом проведения корпоративных мероприятий филиала:
Целью оказываемых услуг является формирование единого корпоративного духа, социальной поддержки и развития внутренних коммуникаций, и для поддержания HR-бренда компании. 
2.2. Требования к срокам оказания услуг:
Услуги по организации развлекательной программы на День Энергетика оказываются в следующие сроки:
	Наименование этапа
	Начало оказания услуг
	Окончание оказания услуг

	Организация развлекательной программы на День Энергетика для Гусиноозерской ГРЭС
	16.12.2019г.
	22.12.2019г.


2.3. Нормативные требования к качеству услуг, их результату:
Исполнитель гарантирует качество оказания услуг. Услуги по организации развлекательной программы на День Энергетика для Гусиноозерской ГРЭС должны быть оказаны с соблюдением требований нормативно-правовых актов РФ, регулирующих данный вид деятельности. Качество оказываемых услуг должно удовлетворять требованиям Федерального закона № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения». Поставляемые услуги, в рамках оказания услуг, должны быть безопасны для жизни, здоровья, имущества Заказчика и окружающей среды при обычных условиях их использования. 
3. Требования к оказанию услуг
3.1. 	Объем оказываемых услуг:
Исполнитель обязуется оказать Заказчику следующие услуги:
■ Услуги по организации развлекательной программы на День Энергетика:
□ проведение торжественного собрания (дата и время проведения мероприятия по предварительному согласованию с Заказчиком):
- организация фотоконкурса и конкурса детских рисунков с вручением призов всем участникам;
- аренда ГЦД «Шахтер» г. Гусиноозерск на 2 дня;
- украшение гирляндами из шаров ГЦД «Шахтер» 3-х банкетных залов, фойе ИБК и Актового зала (по согласованию с Заказчиком), не менее чем из 2500 разноцветных шаров;
- организация шоколадного фонтана на 20 кг. бельгийского шоколада с канопе, напитками (натуральные соки), пирамидой шампанского;
- аренда светодиодного экрана 3*4 кв.м. с услугами оператора и монтажом видеороликов на 5 часов;
- организация фейерверка продолжительностью не менее 3 минут 30 секунд, фронт стрельбы не менее 60 метров с синхронизацией с музыкальным сопровождением (по согласованию с Заказчиком);
- услуги 4-х ведущих и 3-х музыкальных операторов с оборудованием на 7 часов;
- праздничный концерт (выступление творческих коллективов) не менее 15 номеров (предоставление сценарного плана, отвечающего основной тематике праздника и согласование его с Заказчиком);
- услуги по изготовлению почетных грамот, благодарностей и поздравительных открыток (не менее 100 шт.);
- организация и проведение праздничного банкета на 150 человек (организация питания – согласование меню с Заказчиком);
- услуги ведущей и музыкального оператора, выступление творческих коллективов на праздничном банкете, программа проведения не менее 6 часов (предоставление сценарного плана, отвечающего основной тематике праздника и согласование его с Заказчиком).  
3.2. Требования к последовательности этапов оказания услуг:
  Услуги по организации развлекательной программы на День Энергетика оказываются в следующие сроки:
	Наименование этапа
	Начало оказания услуг
	Окончание оказания услуг

	Организация развлекательной программы на День Энергетика для Гусиноозерской ГРЭС
	16.12.2019г.
	22.12.2019г.


Исполнитель обязан в ходе оказания услуг предоставлять на предварительное согласование сценарии мероприятия, меню и сметы на фуршет и т.д.
     Исполнитель до 14:00 часов по местному времени дня, следующего за днем окончания этапа оказания услуг, обязан предоставлять Заказчику сканированные копии документов, подтверждающих факт оказания услуги, средством факсимильной/электронной связи. Оригиналы документов, подтверждающих факт оказания услуг, два Акта сдачи-приемки услуг, счет-фактура должны быть направлены Заказчику не позднее 5 (пяти) календарных дней, считая со дня окончания месяца.
3.3. Требования к организации обеспечения услуг:
3.3.1. Исполнитель распорядительными документами определяет ответственных представителей для решения административных и технических вопросов, а также для осуществления контроля работы персонала на объекте. Исполнитель обеспечивает безопасность труда своего персонала в пределах принятого объема услуг, согласно требований правил по охране труда, а также противопожарные мероприятия;
3.3.2. Исполнитель должен под свою ответственность и за свой счет произвести обеспечение необходимыми материалами, спец.одеждой, необходимыми для исполнения услуг в объеме настоящего технического задания.
3.3.3. При оказании услуг Исполнитель должен:
- Оказывать услуги силами штатных сотрудников Исполнителя, либо с привлечением субподрядных организаций (по согласованию с Заказчиком);
- Бережно относиться к переданному ему, для осуществления возложенных на него обязанностей, имуществу Заказчика, и принимать меры к предотвращению ущерба;
- Быть корректным и вежливым с клиентами и работниками Заказчика;
- Соблюдать трудовую и производственную дисциплину, а также правила по охране труда и пожарной безопасности, санитарно-гигиенические нормы.
3.3.4.Требования к порядку подготовки и передачи заказчику документов при проведении услуг и их завершении.
По итогам приема оказанных услуг Исполнитель обязан предоставить Заказчику:
· Счет на оплату;
· Акт оказанных услуг и Акт исполнения Договора;
· Счет-фактуру.
3.3.5. Порядок приемки услуг
3.3.5.1. Исполнитель ежемесячно в дату, следующую за датой окончания каждого месяца оказания услуг (до 12:00 по московскому времени), обязан уведомить об этом Заказчика, передать сканированные копии документов, подтверждающих факт оказания услуг, средствами факсимильной/электронной связи по номеру факса/адресу электронной почты по адресу: Gavrilenko_di@interrao.ru. Оригиналы документов, подтверждающих факт оказания услуг (подписанные Исполнителем Акт сдачи-приемки оказанных услуг, иные документы, подтверждающие факт оказания услуг, счета-фактуры), должны быть направлены Заказчику не позднее 5 (Пяти) календарных дней, считая с даты окончания каждого месяца оказания услуг.
3.3.5.2. Документы, подтверждающие факт оказания услуг, должны быть оформлены на имя Заказчика. В случае непредставления необходимых документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя. Исполнитель обязан в течение 2 (Двух) календарных дней с даты получения данного уведомления Заказчика представить недостающие копии документов Заказчику, что не освобождает Исполнителя от ответственности, предусмотренной пунктом 6.4 настоящего Договора. В случае наличия ошибок и иных неточностей в указанных копиях документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя в течение 2 (Двух) календарных дней с даты получения от Исполнителя копий документов, подтверждающих факт оказания услуг. В таком уведомлении Заказчик должен указать способ устранения ошибок и иных неточностей в указанных документах. Исполнитель обязан в течение 2 (Двух) календарных дней с даты получения данного уведомления от Заказчика устранить ошибки и иные неточности в таких документах и представить копии таких исправленных документов Заказчику, что не освобождает Исполнителя от ответственности, предусмотренной пунктом 6.4 настоящего Договора.
3.3.5.3. В течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты получения оригиналов документов, подтверждающих факт оказания услуг, Заказчик совместно с Исполнителем осуществляет приемку оказанных услуг. В случае отсутствия возражений Заказчик подписывает Акт сдачи-приемки оказанных услуг. В случае наличия замечаний Заказчик не подписывает Акт сдачи-приемки оказанных услуг и направляет Исполнителю мотивированный отказ от приемки оказанных услуг.
3.3.5.4. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки оказанных услуг Сторонами составляется двусторонний Акт с перечнем выявленных недостатков и сроков их устранения. Исполнитель обязан устранить недостатки, указанные в Акте, своими силами и за свой счет в указанные в Акте сроки.
3.3.5.5. В случае если Заказчик в срок, не подпишет Акт сдачи-приемки оказанных услуг и не представит Исполнителю мотивированный отказ от приемки оказанных услуг, то Акт сдачи-приемки оказанных услуг считается подписанным Заказчиком, а указанные в нем услуги оказанными Исполнителем надлежащим образом.
3.3.5.6. После устранения Исполнителем всех недостатков оказанных услуг согласно мотивированному отказу Заказчика Исполнитель повторно направляет Заказчику оригинал Акта сдачи-приемки оказанных услуг для его подписания Заказчиком в порядке, установленном настоящим Договором для первоначального подписания.
3.3.5.7. При получении Исполнителем от Заказчика сумм частичной оплаты в счет предстоящего оказания услуг Исполнитель обязан предоставить Заказчику оформленный в соответствии с законодательством РФ счет-фактуру не позднее 5 (Пяти) календарных дней, считая с даты получения от Заказчика сумм частичной оплаты в счет предстоящего оказания услуг, но не позднее 7 (Седьмого) числа месяца, следующего за месяцем, в котором Исполнитель получил суммы частичной оплаты от Заказчика.
3.3.6. Ответственность Исполнителя
Ответственность Исполнителя регламентируется договором. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.
3.4. Требования к порядку привлечению субподрядчиков
В случае привлечения субподрядчиков на этапе подачи предложения, Участник обязан предоставить на них пакет документов, указанный в соответствующем разделе Закупочной документации. В случае выявления необходимости в субподрядчиках на этапе исполнения договора, Исполнитель имеет право привлекать субподрядчиков только с письменного согласия Заказчика.
4. Порядок формирования коммерческого предложения участника, обоснования цены, расчетов
Коммерческие предложения Участникам необходимо подготовить исходя из объемов работ, указанных в п.3.1. Расчеты по договору будут проводиться ежемесячно, за фактически оказанные услуги (исходя из объемов оказанных услуг, согласно заключенному между сторонами Договору).
Оплата оказанных услуг осуществляется на основании подписанных сторонами Актов сдачи-приемки оказанных услуг, а также выставленных Исполнителем счетов, (при необходимости – других расчётных документов) в течении 30 (тридцати) календарных дней с момента подписания Актов сдачи-приемки оказанных услуг.
5. Требования к Участникам Закупки (Исполнителям)
5.1.Требования о наличии кадровых ресурсов и их квалификации:
5.1.1. Наличие в штате не менее 5 квалифицированных специалистов, имеющих опыт аналогичных работ.
5.2. Требования о наличии материально-технических ресурсов
[bookmark: _GoBack]Исполнитель обязан за свой счет и своими силами осуществлять закупку всех расходных материалов для надлежащего оказания услуг по договору. Стоимость расходных материалов входит в стоимость оказываемых услуг.
5.3.Требования о наличии сертифицированных систем менеджмента (желательное)
Наличие лицензии на осуществление работ по запуску профессиональных салютов и фейерверков.
5.4. Требования о наличии аккредитации в Группе «Интер РАО»
Участники закупки, имеющие аккредитацию в Группе «Интер РАО» в качестве поставщиков услуг/продукции, являющейся предметом настоящей закупки, должны приложить копию действующего свидетельства об аккредитации в Группе «Интер РАО».
5.5. Требования к опыту выполнения аналогичных работ:
Наличие опыта работ по организации развлекательных программ и запуск профессиональных фейерверков не менее 2 исполненных договоров за последние пять лет, предшествующих дате подаче заявки на участие в данной закупке (представить справку об аналогичных договорах и рекомендациях организаций, которым оказывались услуги, копии договоров. Желательно предоставление рекомендательных писем от организаций, которым оказывались услуги).
5.6. Дополнительные требования к участникам
При проведении закупки участникам необходимо предоставить:
- Лицензию на осуществление работ с профессиональной пиротехникой.
6. Приложения
Приложение №1.



  Начальник АХО      _____________          Д.И. Гавриленко   «___»__________2019 г. 
             [должность]                                    [подпись]                                     [расшифровка]                               
 
