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1. Термины и определения.

Термины/сокращения

Определения

Бизнес-дивизион «Электрогенерация»

Общества и Управляемые общества.
Объекты управления

Филиалы ОАО «ИНТЕР РАО - Электрогенерация».

Группа «ИНТЕР РАО ЕЭС» (Группа)

ОАО «ИНТЕР РАО ЕЭС» и его ДЗО/ВЗО.

Технологический процесс (часть технологии строительных работ)

Совокупность технологических операций, выполняемых для получения строительной продукции в заданном объеме, установленного качества и в определенные сроки.

Технологический процесс (ремонт энергооборудования)

Часть производственного процесса, содержащая целенаправленные действия по изменению и (или) определению состояния предмета труда (ГОСТ 3.1109-82).

Технологическая операция (часть технологического процесса)

Совокупность технологических проходов и приемов, обеспечивающих получение строительной продукции.

Технологическая операция (ремонт энергооборудования)

Законченная часть технологического процесса, выполняемая на одном рабочем месте (ГОСТ 3.1109-82)

Проект организации строительства (ПОС)

Организационный документ, разрабатываемый в составе проекта и определяющий объемы, сроки строительства, потребность в ресурсах и общую технологию строительных работ.

Проект производства работ (ППР)

Организационно-технологический документ, разрабатываемый для реализации проекта и рабочего проекта и определяющий технологии работ (технологические процессы и операции), качество их выполнения, сроки, ресурсы и мероприятия по безопасности.

Технологическая карта (ТК)

Организационно-технологический документ, регламентирует правила выполнения и последовательность технологических процессов по  ремонту энергооборудования                   (капитальный, средний или текущий ремонт), модернизации, реконструкции, техническому перевооружению, а так же  зданий и сооружений.

Заказчик

Объект управления или исполнительный аппарат Общества, обратившийся с заказом к другому лицу – подрядчику, изготовителю, поставщику материально-технических ресурсов.

Хронометраж

Наблюдения и замеры продолжительности выполнения отдельных элементов операции.

Фотографии рабочего дня

Наблюдения и измерения всех без исключения затрат времени, включая использование машин, на протяжении полного рабочего дня или определенной его части.

Видеосъемка

Вид нормативного наблюдения, используемого для проектирования норм в элементных нормативах.

Фотоучет

Наблюдения, применяемые для сплошных замеров (по текущему времени) всех затрат времени при осуществлении технологических процессов.

2. Назначение и область применения.

2.1. Настоящая методика является локальным нормативным актом, определяющим правила разработки, согласования и утверждения технологических карт филиалов ОАО «ИНТЕР РАО – Электрогенерация». 

2.2. Указанная Методика разработана с целью формирования единых принципов и подходов  при   разработке   технологических   карт на Объектах  управления.

2.3. Технологическая карта регламентирует правила выполнения и последовательность технологических процессов  по ремонту энергооборудования, модернизации, реконструкции, техническому перевооружению, зданий и сооружений сборочных единиц и деталей, выбор средств технологического обеспечения, строительных машин и оборудования, необходимых материально-технических ресурсов, требования к качеству и приемке работ, а также мероприятия по охране труда, технике безопасности, экологической и пожарной безопасности, технико-экономические показатели. 
2.4. Нормативной базой для разработки технологических карт  служат действующие государственные стандарты, строительные нормы и правила, ГОСТ ведомственные и местные нормы расхода материалов. При отсутствии утвержденных государственных и ведомственных норм на новые проектно-конструкторские решения в технологических картах  допускается использовать индивидуальные нормы, разработанные на основании методов технического нормирования и утвержденные Заказчиком.  Нормативной базой для разработки технологических карт для производства работ связанных с ремонтом, техническим перевооружением, реконструкцией и модернизацией  служат действующие государственные стандарты, строительные нормы и правила, ГОСТ, ОСТ, СТО и иные ведомственные нормативно-технические документы. При отсутствии утвержденных государственных и ведомственных норм на новые проектно-конструкторские решения в технологических картах допускается использовать индивидуальные нормы, разработанные на основании методов технического нормирования и утвержденные  Заказчиком.

2.5. Технологическая карта может быть как самостоятельным документом, так и входящим в состав ППР

2.6.  Технологическая карта может быть использована при разработке проектов организации строительства (ПОС). 

2.7. В Технологических картах, предназначенных для формирования калькуляций обязательным является заполнение таблиц, отражающих последовательность технологических операций, объемы выполняемых работ, обоснование и величина затрат труда в чел-час., перечень и затраты времени в маш-часах используемых машин и механизмов, перечень и объем используемых материалов, деталей, приспособлений, оборудования (приложение № 1,3,4,5,6) 

3. Нормативные ссылки.

3.1. МДС 12-29.2006 Методические рекомендации по разработке и оформлению технологической карты в строительстве.

3.2. МДС 81-26.2001 Методические указания по разработке Государственных элементных сметных норм на монтаж оборудования.

3.3. Свод правил СП 48.13330-2011. Организация строительства. Актуализированная редакция СНиП 12-01-2004 . Утвержден  Приказом  Минрегиона   РФ от 27.12.2010 № 781.

3.4. Постановление Правительства РФ от 16.02.2008г. № 87 «Положение о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» (в редакции Постановлений Правительства РФ от 18.05.2009г. № 427, от 21.12.2009г. № 1044, от 13.04.2010г. № 235, от 07.12.2010г. № 1006, от 15.02.2011г. № 73). 

3.5. Правила организации технического обслуживания и ремонта оборудования, зданий, сооружений электростанций и сетей (СО 34.04.181-2003г).

3.6. Стандарты Единой системы конструкторской документации (ЕСКД) и Системы проектной документации для строительства (СПДС).

4. Порядок оформления технологической карты.

4.1. Технологическая карта  должна состоять из следующих разделов: 

4.1.1. Область применения. 

4.1.2. Технология и организация выполнения работ. 

4.1.3. Потребность в ресурсах. 

4.1.4. Порядок оформления, корректировки и утверждения технологической карты. 

4.2. В разделе "Область применения" приводятся: 

4.2.1. Наименование технологического процесса, конструктивного элемента или части здания и сооружения; 

4.2.2. Вид работы: техническое перевооружение, реконструкция, капитальный, средний или текущий ремонт.

4.2.3. Рекомендации по применению технологической карты. 

4.3. В разделе "Технология и организация выполнения работ" приводятся: 

4.3.1. Особенности производства работ и условия, при которых допускается производство работ.

4.3.1. Подраздел «Подготовительные и предшествующие работы»: 

4.3.1.1. требования к проектным, технологическим и разрешительным документам;

4.3.1.2. требования к оснащению строительной (ремонтной) площадки необходимыми коммуникациями (вода, канализация, электроэнергия и др.); 

4.3.1.3. требования к качеству предшествующих работ. 

4.3.2. Подраздел «Основные работы»: 

4.3.2.1. рекомендации по производству работ с указанием состава, последовательности и способов выполнения технологических процессов; 

4.3.2.2. указания по организации рабочих мест; 

4.3.2.3. технологические схемы производства работ с указанием последовательности выполнения каждого конструктивного элемента и расстановки машин, механизмов и оборудования, схемы организации рабочей зоны строительной (ремонтной) площадки с разбивкой на захватки, схемы складирования материалов и конструкций, схемы строповки, выверки, временного и постоянного закрепления конструкций; 

4.3.2.4. требования к транспортированию, складированию и хранению изделий и материалов, в том числе требования к условиям перевозки и таре; 

4.3.2.5. требования к организации площадки складирования и к температурно-влажностному режиму хранения; 

4.3.2.6. схемы комплексной механизации выполнения работ; 

4.3.2.7. рекомендации по составу комплекта машин, увязанных по расчетной производительности.

4.3.3. Основные данные о технологическом процессе и технологических операциях приводятся в (приложение № 1).

4.3.4. Требования к качеству и приемке работ приводятся: 

4.3.4.1.  К  проектной и технологической документации;

4.3.4.2.  Поставляемых материалов, изделий и конструкций, в том числе перечень инструментов и приспособлений для контроля качества материалов, изделий и конструкций; 

4.3.4.3. Схемы операционного контроля качества с указаниями по осуществлению контроля и оценке качества работ в соответствии с требованиями действующих ГОСТ, инструкций заводов-изготовителей, рабочих чертежей, СНиП, ведомственных и местных строительных норм; 

4.3.4.4. Перечень технологических процессов, подлежащих контролю, с указанием предмета контроля, способа и инструмента контроля, времени проведения контроля, ответственного за контроль и технических критериев оценки качества (приложение № 2).

4.3.5. Техника безопасности и охрана труда, экологическая и пожарная безопасность приводятся: 

4.3.5.1. Решения по охране труда и технике безопасности, принятые для данного технологического процесса, приемы безопасной работы; 

4.3.5.2. Схемы производства работ с указанием ограждения опасных зон, предупреждающих надписей и знаков, способов освещения рабочих мест; 

4.3.5.3. Правила безопасной эксплуатации машин, оборудования и их установки на рабочих местах; 

4.3.5.4. Правила безопасной эксплуатации технологической оснастки, приспособлений, захватных устройств с указанием периодичности осмотров; 

4.3.5.5. Правила безопасного выполнения сварочных работ и работ, связанных с использованием открытого пламени; 

4.3.5.6. Указания по применению индивидуальных и коллективных средств защиты при выполнении рабочими и механизаторами технологических процессов; 

4.3.5.7. Экологические требования к производству работ, ограничивающие уровень пыли, шума и вредных выбросов; 

4.3.5.8. Мероприятия по сбору и удалению (переработке) отходов, возникающих в процессе работ; 

4.3.5.9. Правила выполнения пожароопасных работ (окрасочных, с клеями, мастиками, битумами, полимерными и другими горючими материалами); 

4.3.5.10. Мероприятия по оснащению рабочих мест (зоны) средствами пожаротушения (огнетушители, емкости с песком, бочки с водой и др.), схемы эвакуации работающих в случае возникновения пожара; 

4.3.5.11. Мероприятия по эвакуации рабочих с лесов и высотных сооружений; 

4.3.5.12. Решения по складированию горючих материалов и порядок выполнения работ с ними; 

4.3.5.13. Порядок использования электрических калориферов, газовых горелок, воздухонагревателей; 

4.3.5.14. Раздел должен содержать ссылки на нормативные документы по безопасности труда и безопасной эксплуатации грузоподъемных кранов, в том числе РД 34.03.201-97 (ПТБ), РД 153-34.0-03.301-00 (ВППБ 01-02-95*), ПОТ РМ-016-2001, РД 153-34.0-03.150-00, СНиП 12-03-2001 , СНиП 12-04-2002 , РД-11-06-2007 , ГОСТ 12.1.004-91, ПБ 10-574-03 ,ПБ 03-576-03 , ПБ 03-585-03 и другие специальные инструкции в зависимости от вида выполняемых работ, применяемых материалов, машин и инструмента.

4.3.6.  Подраздел «Заключительные работы»:

4.3.6.1. требования к работам, выполняемые после основных работ:

4.3.6.2. демонтаж строительных машин и механизмов,

4.3.6.3. уборка и восстановление обустройства территории,

4.3.6.4. снятие предупредительных знаков и щитов, ограждений и т.п.

4.4. В разделе "Потребность в  ресурсах" приводятся: 

4.4.1. Перечень машин, механизмов и оборудования с указанием их технических характеристик, типов, марок, назначения, количества на звено или бригаду (приложение №3). 

4.4.2. Указания по выбору режима работы оборудования и инструмента.

4.4.3. Ведомость потребности в материалах, изделиях и конструкциях для выполнения предусмотренных объемов работ (приложение №4).

4.4.4. Объёмы работ, размеры и масса элементов.      

4.4.5. Расшифровка затрат труда, используемых машин и механизмов, потребность в материалах, изделиях и конструкциях (приложение №5). 

4.4.6. Определение норм времени производится следующим методами (в порядке их приоритетности):

- На основании нормативных документов (ЕНиР и  ВНиР).

- На основании методов технического нормирования (фотоучет, хронометраж, фотографии рабочего дня,  видеосъемка). Организацию технического нормирования рекомендуется производить в соответствии с "Руководством по техническому нормированию рабочих в строительстве" (Москва, Стройиздат 1977г.) и "Основами методики технического нормирования труда в строительстве" (в.1-9, 1967-1971г.) и иными документами по техническому нормированию в строительстве и документов предусмотренных в энергетике. К данной расшифровке необходимо приложить результаты технического нормирования, утвержденные Заказчиком.

- На основании утвержденных Заказчиком табелей рабочего времени на выполненную работу, которые необходимо приложить к данной расшифровке.

4.4.7. Состав звена определяется по каждой операции в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий. Разряд рабочих принимается в соответствии с характеристикой выполняемых работ.

4.4.8. Нормируемые затраты на единицу измерения (на весь объем работ) включают в себя следующие затраты времени:  основное, вспомогательное, подготовительно-заключительное время, нормируемые перерывы в работе. Основным называется время, в течение которого достигается непосредственная цель технологического процесса, т.е. происходит качественное изменение предмета труда. Вспомогательное время – время, затрачиваемое рабочим на действия, связанные с обеспечением выполнения основной работы. Подготовительно-заключительное время – время для подготовки рабочего и средств производства к выполнению заданной работы и её завершения (например, время на получение инструмента, приспособлений, материалов, наряд-допуска, изучение чертежей). Нормируемые перерывы включают в себя перерывы на отдых, личные надобности и технологические. К технологическим относятся перерывы в работе вызванные специфическими особенностями технологического процесса, выполняемого в условиях правильной организации производства и труда, например, перерыв в работе монтажников во время подъема блока краном. Перерывы, вызванные нарушениями трудовой дисциплины (опоздания, преждевременный уход, самоотвлечение от работы) и организационные простои, являющиеся следствием плохой организации труда и производства,  относятся к ненормируемым и в расчет нормативных трудозатрат не включаются. Размер нормативов на подготовительно-заключительные работы и отдых не должен превышать величину в соответствии с "Нормативами на подготовительно-заключительную работу и отдых при проектировании норм труда в строительстве» (ВНИПИ труда в строительстве Госстроя СССР), требований министерства труда РФ. 
4.4.9. В технологических картах   предусматривается время на установку, передвижку и снятие мелких монтажных приспособлений (лебедок, талей, полиспастов, и т.п.), если указанные затраты не учтены нормами времени ЕНиР и ВНиР. Затраты времени на эксплуатацию указанных механизмов, учтенные нормами накладных расходов, в технологических картах   монтажа не учитываются.
4.4.10. Затраты труда на мелкие (трудно поддающиеся учету) работы принимаются в размере 5% от затрат труда, исчисленных по нормам времени ЕНиР и ВНиР.
4.4.11. В технологических картах  по ремонту энергооборудования не учитываются затраты по доставке МТР, используемых при ремонте, от склада до рабочей площадки, но учитываются затраты по их перемещению на рабочей площадке.  
4.4.12. Не предусматриваются в технологических картах  затраты, учтенные в накладных расходах, связанные с ремонтом, содержанием, разборкой временных (нетитульных) сооружений, приспособлений и устройств (например, заборы и ограждения, временные разводки от магистральных и разводящих сетей электроэнергии, воды, пара, газа и воздуха в пределах рабочей зоны).
4.5. В разделе ″Порядок оформления, корректировки и утверждение технологических карт″.

4.5.1. При корректировке технологических карт уточняется список действующих нормативных документов (ГОСТов, СНиПов, ТУ, ЕНиР и т.п.), уточняется перечень устаревших и более не выпускаемых промышленностью машин, механизмов, оборудования, технологической оснастки, строительных материалов и изделий, пересчитываются трудозатраты, графики производства работ и технико-экономические показатели. 

4.5.2. Все технологические карты  выполняются на листах одного формата А4 в соответствии с системой проектной документации по строительству (СПДС), для схем возможен иной формат. Титульные листы технологических карт выполняются в соответствии с образцом.

4.5.3. Технологические карты  следует оформлять как информационные издания с компьютерным набором текстового, табличного, графического материала.

4.5.4. Технологическая карта утверждается главным инженером энергообъекта и предоставляется в БПД ОАО «ИНТЕР РАО ЕЭС» для утверждения и формирования Альбома технологических карт  по Группе в целом. Утвержденные в Группе  и включенные в Альбом технологические карты  на тот или иной технологический процесс или операцию являются обязательными для применения на всех Объектах управления.  В случае наличия технологической карты на тот или иной процесс применение иных (необоснованных документально) норм является недопустимым.

5. Лист регистрации изменений.

Версия

Дата

Автор

Комментарий к изменениям

6. Контроль актуализации.

№ п/п

Дата

Изменений не требуется

Требуются изменения

Подпись владельца

7. Права доступа к документу.

Не ограничены.

Образец титульного листа технологической карты.

_________________________________________________

(логотип и наименование строительной организации)

                                                  УТВЕРЖДАЮ:

                                               ​​​​___________________

                                          ___________________

                                           ___________________

                                           (подпись, дата, ф.и.о.)

Технологическая карта 

на _______________________________________________________________

            (технологический процесс, монтаж конструктивного элемента,

                          возведение части здания и сооружения)

                                              Исполнители:

                                      _________________________

                                      (должность, подпись, ф.и.о.)

                                         _________________________

                                                                                                                (год введения в действие)

Приложение №17.1

Технологический процесс.

№                  п/п

Перечень технологических       операций

Ед.изм.

Подсчет объемов работ      Формула подсчета

Объем работ на                                           измеритель

1

2

3

                  4

                   5

Составил:

Проверил:

                                                                                                                            Приложение №17.2

                                                             Перечень

                                 технологических процессов, подлежащих контролю.

№ п/п

Наименование технологических процессов

Предмет          контроля

Способ       контроля и                        инструмент

Время проведения контроля

Ответственный за                              контроль

Технические характеристики оценки                       качества

1

2

3

4

5

6

7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Составил:

Проверил:

                                                                                                                            Приложение №17.3

                                                             Перечень

                                        машин, механизмов и оборудования.

№ п/п

Наименование машин, механизмов и оборудования 

Тип,        марка

Техническая характеристика

Назначение

Потребность в строительных машинах и механизмах, маш.-ч.

Затраты труда механизаторов      чел.-ч.

     Примечание

1

2

3

4

5

6

7

      8

Составил:

Проверил:

Приложение №17.4

Ведомость
потребности в материалах, изделиях и конструкциях.

№ п/п

Наименование материалов, изделий и конструкций

Марка, ГОСТ, ТУ или организация-производитель

Единица измерения

Обоснование нормы расхода

Норма расхода

Потребность на измеритель конечной продукции

1

2

3

4

5

6

7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Составил:

Проверил:

                                                                                                                          Приложение № 17.5

Расшифровка затрат труда, используемых машин и механизмов, потребность в материалах, изделиях и конструкциях.
№ п/п

Обоснование

Наименование работ и затрат

Кол-во           рабоч.

Ед.               изм.

Объем технол.                    операц.

Потребность в ресурсах

на единицу измерения
Общая, гр.6 х гр.7
1

2

3

4

5

6

7

8

Составил:

Проверил:

Приложение  №17.6

Перечень
технологической оснастки, инструмента, инвентаря и приспособлений.

№ п/п

Наименование оснастки, инструмента, инвентаря и приспособлений

Марка, ГОСТ, ТУ или организация-производитель

Техническая характеристика

Назначение

Количество на звено (бригаду), шт.

Примечание

1

2

3

4

5

6

7

Составил:

Проверил:

	



